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Karriere bei ATTAS Der Schlüssel für eine starke Zukunft

ATTAS ist einer der führenden Anbieter für Torzubehörteile und für Einzelteilen für den Torbau. Seit über 30 Jahren entwickeln und fertigen wir 
Laufschienensysteme für Schiebetore sowie alle Zubehörteile rund ums Tor. Außerdem vertreiben wir Komponenten für die Automatisierung rund ums 
Haus, vom Fingerprint bis zum Rollladenantrieb.

Personalsachbearbeiter in Teilzeit  (m/w/d)

Ÿ Erfassung der Arbeitsstunden, Fehlzeiten, Krankheiten usw

Ÿ Übergabe der Daten an die Krankenkassen und BGs 
Ÿ komplette Personalabrechnung bis zur Übergabe in die Buchhaltung mit unserer Software Sage HR

Ÿ Pflege der Personalakten und Dokumentation
Ÿ Mitarbeitersuche, Mitarbeiterförderung, Schulungspläne
Ÿ Abrechnung für zwei Mandanten (ATTAS und unser Partnerunternehmen BAS Tortechnik)
Ÿ Statistische Auswertungen

Ihre Aufgaben

Ÿ (etwas) Erfahrungen im Personalbereich und im Abrechnungswesen

Ÿ Motivation, Lernbereitschaft, Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Qualitätsbewusstsein sind für Sie selbstverständlich. Sie 
haben Spaß am Beruf und Interesse an einer langfristigen Mitarbeit in einem zukunftsorientierten Unternehmen

Ÿ Nach erfolgreicher Einarbeitung sollten Sie bereit sein, diesen Bereich selbständig und eigenverantwortlich zu übernehmen 
und auszubauen

Ihr Profil
Ÿ Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Kenntnisse

Wir bieten Ihnen

Ÿ Anspruchsvolles, abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet in einem sich ständigen änderenden Umfeld
Ÿ Leistungsgerechte und erfolgsorientierte Bezahlung, flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege
Ÿ interessante soziale Zusatzleistungen wie z.B. Zuschüsse zu E-Bike, Fitnesstraining, Altersvorsorge u.a.

Ÿ ausreichende Einarbeitungszeit und Schulungen

Ÿ Ein angenehmes Arbeitsklima in einem jungen und offenen Team und gute Zusammenarbeit mit Kollegen
Ÿ freie Einteilung der Arbeitszeit bei einer 20-Stunden-Woche

Interesse? Dann freuen wir uns sehr auf Ihre Bewerbung und Kontaktaufnahme

Unsere Personalabteilung ist neu zu besetzen. Deshalb suchen wir die oder den 


